	SR. NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRECİ     (EN GEÇ)

	1
	ÖĞRENCİ KAYIT İŞLEMLERİ
	1- Nusuf cüzdan fotokopisi,
2- Veli bilgileri
	15 Dakika.

	2
	DİPLOMA
	1- Yazılı İstek. (Dört (4) yıl sonunda e-okul kayıt ve not bilgileri esas alınarak öğrenciye veya velisine imza karşılığı verilir.)
	5  Gün.

	3
	GEÇİCİ MEZUNİYET BELGESİ
	1- Yazılı İstek / Dilekçe. (Dört (4) yıl sonunda e-okul kayıt ve not bilgileri esas alınarak diploması düzenlenememiş olanlara verilir.)
	30 Dakika

	4
	TASDİKNAME
	1- Veli Dilekçesi
2- Nüfus Cüzdan Fotokopisi.
	2 Gün.

	5
	ÖĞRENİM BELGESİ
	     1-  Dilekçe (Okuldan ayrılan veya mezun olan öğrencilerden isteyenlere)
	15 Dakika

	6
	ÖĞRENCİ BELGESİ
	1-  Sözlü İstek.
	3 Dakika

	7
	ÖĞRENİM DURUMU BELGESİ
	1- Dilekçe.
2- Nüfus Cüzdan Fotokopisi. (Diploma veya tasdiknamesini kaybedenlere yazılı başvuruları üzerine verilir)
	2 Gün

	8
	YGS

LYS

BAŞVURUSU
	1- YGS – LYS Başvuru Formu

2- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi.
3- Diploma Aslı

4- Banka Dekontu.
	10 Dakika

	9
	ÖĞRETMEN GÖREV YERİ BELGESİ
	1-   Sözlü talep
	5 Dakika

	10
	PERSONEL HİZMET BELGESİ
	1-   Dilekçe
	5 Dakika

	11
	PERSONEL İZİN BELGESİ
	1- Dilekçe.

2- Mazeret durumu gösterir herhangi bir belge.
	15 Dakika.

	12
	PERSONEL ÖZLÜK BİLGİLERİ
	1- Dilekçe.
2- Durumunu gösterir belge.

3- Başvuru Formu.
	3 Gün.


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU

	İLK MÜRACAAT YERİ : Büyükçekmece Anadolu Lisesi Müdürlüğü
	İKİNCİ MÜRACAAT YERİ : Büyükçekmece İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	 İsim
	Hikmet ARAS
	 İsim    :
	Hasan UYGUN

	 Unvan
	 Okul müdürü
	 Unvan :
	İlçe Milli Eğitim Müdürü

	 Adres
	Büyükçekmece Anadolu  Lisesi Müdürlüğü
	 Adres :
	Büyükçekmece İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	 Telefon
	0212 – 8831062
	 Tel  :
	

	 Faxs
	0212 – 8831062
	 Faks  :
	

	 E-Posta
	750885@meb.k12.tr
	 E-Posta :
	


