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	SIRA NO
	Kurum kodu
	Standart dosya planı kodu
	Hizmetin adı
	Hizmetin tanımı
	Hizmetin dayanağı mevzuatın adı ve madde numarası
	Hizmetten yararlananlar
	Hizmeti sunmakla

Görevli / yetkili

Birimlerin adı
	Hizmetin sunum sürecinde

	
	
	
	
	
	
	
	Taşra birimleri
	Başvuruda  istenen belgeler
	İlk başvuru makamı
	Paraf listesi
	Kurumun yapması gereken iç yazışmalar
	Kurumun yapması gereken dış yazışmalar
	Mevzuatta belirtilen hizmetin tamamlanma süresi

	1
	750885
	510
	ÖĞRENCİ KAYIT İŞLEMLERİ
	İlköğretim
Mezunu öğrenlerin

Liseye

Yererleşmesi
	Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve Velileri
	Büyükçekmece Anadolu  Lisesi
	1-Tasdikname veya Denklik Belgesinin Aslı.

2-Nusuf cüzdan fotokopisi,

Veli bilgileri
	Müdür Yardımcısı
Halil Öztürk
	Yok
	Yok
	Yok
	15 Dakika

	2
	750885
	510
	DİPLOMA
	Dört (4) yıl sonunda e-okul kayıt ve not bilgileri esas alınarak öğrenciye veya velisine imza karşılığı verilir.
	Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenciler
	Büyükçekmece Anadolu  Lisesi
	Yazılı İstek.
	Müdür Yardımcısı

Nalan ERYILMAZ
Öğrenci İşleri

 
	Yok
	Yok
	yok
	5 Gün

	3
	750885
	510
	GEÇİCİ MEZUNİYET BELGESİ
	Okuldan ayrılan veya mezun olan öğrencilere verilir.
	Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği .
	Öğrenciler
	Büyükçekmece Anadolu  Lisesi
	Yazılı İstek

	Müdür Yardımcısı

Öğrenci işleri
	Yok
	Yok
	yok
	30 Dakika

	4
	750885
	510
	TASDİKNAME
	Okuldan ayrılan öğrencilere verilir.
	Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği .
	Öğrenci ve Velileri
	Büyükçekmece Anadolu  Lisesi
	1.Veli Dilekçesi
2.Nüfus Cüzdanı Fotokopisi.

	Öğrenci işleri

	Yok
	Yok
	Yok
	2 Gün.

	5
	750885
	570
	ÖĞRENİM BELGESİ
	Okuldan ayrılan veya mezun olan öğrencilere verilir.
	Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği .
	Öğrenci ve Velileri
	Büyükçekmece Anadolu  Lisesi
	Dilekçe
	Müdür Yardımcısı


	Yok
	Yok
	Yok
	15 Dakika

	6
	750885
	510
	ÖĞRENCİ BELGESİ
	Öğrenimine devam öğrencilere verilir.
	Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği .
	Öğrenci ve Velileri
	Büyükçekmece Anadolu  Lisesi
	Sözlü İstek.
	Müdür Yardımcısı


	Yok
	Yok
	Yok
	5 Dakika

	7
	750885
	570
	ÖĞRENİM DURUMU BELGESİ
	Diploma veya tasdiknamesini kaybedenlere yazılı başvuruları üzerine verilir.
	Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği .
	Öğrenci ve Velileri
	Büyükçekmece Anadolu  Lisesi
	1-Dilekçe

2- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
	Müdür Yardımcısı


	Yok
	Yok
	Yok
	2 Gün

	8
	750885
	510
	NAKİL BELGESİ
	Öğrenimini başka bir okulda devam ettirmek isteyen öğrencilere verilir.
	Ortaöğretim Kurumları Öğrenci Nakil Yönergesi
	Öğrenci ve Velileri
	Büyükçekmece Anadolu  Lisesi
	1-Dilekçe

2- Nakil Başvuru Formu

3- Şehit ve muharip Gazi çoçukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösterir belge.
	Müdür Yardımcısı


	Yok
	Yok
	Yok
	15 Dakika

	9
	750885
	510
	YGS ve LYS BAŞVURUSU
	Son sınıfta okumakta olan öğrencilere  ve mezun olan kişilere verilir.
	1739 Sayılı Milli Eğitim Temel Kanunu
	Öğrenciler ve Gerçek Kişiler.
	Büyükçekmece Anadolu  Lisesi
	1-YGS – LYS Başvuru Formu

2- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

3- Diploma Aslı

4-Banka Dekontu.
	Müdür Yardımcısı

Halil ÖZTÜRK
	Yok
	Yok
	Yok
	5 Dakika

	10
	750885
	231.1
	ÖĞRETMEN GÖREV YERİ BELGESİ
	Kadrolu çalışan öğretmenlere verilir.
	657 Sayılı DMK
	Öğretmenler
	Büyükçekmece Anadolu  Lisesi
	Dilekçe.
	Memur
	Yok
	Yok
	Yok
	5 Dakika

	11
	750885
	231.1
	PERSONEL HİZMET BELGESİ
	Kadrolu çalışan öğretmenlere verilir.
	657 Sayılı DMK
	Öğretmenler
	Büyükçekmece Anadolu  Lisesi
	Dilekçe.
	Memur
	Yok
	Yok
	Yok
	5 Dakika

	12
	750885
	231.1
	PERSONEL İZİN BELGESİ
	Kadrolu ve Sözleşmeli çalışan öğretmenlere verilir.
	657 Sayılı DMK
	Öğretmenler
	Büyükçekmece Anadolu  Lisesi
	Dilekçe.
	Memur
	Yok
	Yok
	Yok
	15 Dakika

	13
	750885
	231.1
	PERSONEL ÖZLÜK BİLGİLERİ
	Kadrolu ve Sözleşmeli çalışan öğretmenlere verilir.
	657 Sayılı DMK
	Öğretmenler
	Büyükçekmece Anadolu  Lisesi
	Dilekçe.
	Memur
	Yok
	Yok
	Yok
	3 Gün
















 01.06.2017










Hikmet ARAS














     Müdür
